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Puede acceder haciendo la búsqueda de “App-SIPJCA” en su navegador 
de internet, seleccione la primera opción o haciendo clic en el siguiente 
enlace: https://www.SIPJCA.ramajudicial.gov.co.

• Al ingresar, haga clic en el logo de App:

1 – Ingreso a la App-SIPJCA

Recuerde: Es necesario ingresar a la App-SIPJCA desde un 
computador para asegurar su correcto funcionamiento. 

3

https://www.sipjca.ramajudicial.gov.co/


IMPORTANTE: Si usted participó en convocatorias anteriores, NO 
DEBE CREAR UN NUEVO USUARIO, para iniciar sesión:

1° Ingresar a la App-SIPJCA seleccionando el tipo de persona (natural o 
jurídica):

2° Diligenciar su usuario y contraseña anterior.
• Persona natural: solo diligencie el número de documento de identidad en la casilla 

usuario y su clave personal. 
• Persona jurídica: escriba su usuario (si es Nit. diligencie el dígito de verificación en la 

respectiva casilla) y la clave.

2 – Inicio sesión 
usuario antiguo
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1° Haga clic en el botón “Registrar nuevo usuario”:

2° Seleccione qué tipo de usuario va a crear:

3 – Creación de usuario 
nuevo
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Persona 
natural

Persona 
jurídica



3° Una vez seleccionado el tipo de usuario que va a crear (personas natural o jurídica), 
diligencie totalmente el formulario: 

4° No olvide aceptar el tratamiento de sus datos y dar clic en el botón “Crear usuario en 
App” para finalizar:
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Persona 
natural

Persona 
jurídica

Creación de usuario 
nuevo



5° Si el registro del usuario se realiza correctamente, aparecerá una ventana con el usuario 
y la contraseña registrados, también recibirá un correo electrónico con esta información:
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Importante: Si usted ya 
cuenta con un usuario, 

ingrese con su usuario y 
contraseña.

Creación de usuario 
nuevo



1° Para inscribirse en la nueva convocatoria, en el MENÚ ubicado en la esquina superior 
derecha:

 Y, seleccione la opción “Inscripción convocatoria”
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4 – Inscripción en 
Convocatoria 2025

Recuerde: Si usted ya cuenta con un usuario, ingrese con su usuario y contraseña.



2° Diligencie por completo las cinco (5) secciones del formulario”:
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Inscripción en 
Convocatoria 2025

Datos de identificación

Datos de notificación

Soportes de idoneidad

Nivel de postulación

Postulación y soportes de educación y 
experiencia



3° Sección Datos de identificación: Los datos personales como nombres, tipo y N.° de 
documento no son editables, se mostrarán de acuerdo con lo ingresado en el formulario de 
creación de usuario. Las personas con usuario creado en convocatorias anteriores deben 
completar las casillas de sexo, género, discapacidad y etnia son obligatorias.

4° Sección Datos de notificación: Los campos marcados en asterisco (*) son de carácter 
obligatorio y deben ser diligenciados.

5° Sección Soportes de idoneidad: En la lista desplegable elegia el soporte que va a aportar, 
para subir el archivo haga clic en     , se desplegará una ventana emergente con la opción de 
seleccionar un archivo de su PC o memoria externa, seleccione un (1) solo archivo y luego dé 
clic en abrir para finalmente hacer clic en el botón "Cargar" donde se mostrará una tabla 
dinámica con el archivo cargado.
Repita este proceso con cada soporte de la lista.

6° Sección Nivel de postulación: Seleccione el lugar de presentación de su postulación:
• Nacional.
• Territorial: Seleccione los departamentos y municipios. 10

Inscripción en 
Convocatoria 2025



7° Sección Postulación y soportes de educación y experiencia: En esta sección: 
• Primero. Seleccione uno de los tres (3) nivel de formación:

• Profesional (programas de pregrado).
• Técnico/tecnólogo (programas de formación tecnológica o técnica profesional).
• Experto (aquellas personas que tienen conocimientos en un arte, profesión, oficio o actividad, en virtud a su

experiencia y educación informal).

• Segundo. Elija el área de conocimiento, se desplegará una lista de acuerdo con el nivel de
formación elegido.

• Tercero. Si usted seleccionó Profesional, podrá seleccionar un Posgrado de la lista.

• Cuarto. Si usted eligió Experto, debe seleccionar una experticia de la lista. Pero si usted
escogió Profesional o Técnico/tecnólogo, podrá seleccionar una opción de la lista o N/A
en caso de no contar con una experticia.
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Inscripción en 
Convocatoria 2025

Consulte la Cartilla de cargos de la Convocatoria 2025 para diligenciar 
la Sección Postulación y soportes de educación y experiencia.



• Quinto. Cargue el soporte de educación/capacidad (unifique sus archivos en un (1) solo 
PDF).

• Sexto. Cargue el soporte de experiencia (unifique sus archivos en un (1) solo PDF).

Para cargar el archivo: Haga clic en el ícono azul         , se desplegará una ventana emergente 
con la opción de seleccionar un archivo de su PC o memoria externa, haciendo clic en el 
ícono de la carpeta, seleccione un (1) solo archivo y luego dé clic en abrir para finalmente 
hacer clic en el botón "Cargar" donde se mostrará una tabla dinámica con el archivo cargado. 
Después de cargar el archivo, haga clic en aceptar para cerrar la ventana emergente.

• Séptimo. Acepte la “Gravedad de juramente”, “Comunicaciones y notificaciones” y 
“Tratamiento de datos”.

• Octavo. Para terminar, haga clic en “Inscribirse a convocatoria”.
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Para consultar el formulario diligenciado y documentos cargados en la Convocatoria 2026:

1° Haga clic en el botón “Resumen última inscripción” del menú:

2° Seleccione la opción “Resumen última inscripción”:

5 – Resumen última 
inscripción
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• Usted puede solicitar la corrección de datos personales (nombres y
apellidos, razón social, tipo y documento de identidad, correo electrónico,
dirección de oficina y teléfono) enviando solicitando un correo electrónico
a: csjsirnasoporte@deaj.ramajudicial.gov.co

Recuerde: En su solicitud siempre debe señalar:
• Asunto: Corrección datos  App-SIPJCA + N.° ID.
• Su nombre completo.
• Número de documento de identidad.
• Datos personales que requiere corregir.

¡IMPORTANTE!: NO se aceptará solicitudes de corrección de datos después 

6 – Corrección datos 
de usuario nuevo

del cierre del periodo de inscripciones. 14

mailto:csjsirnasoporte@deaj.ramajudicial.gov.co


1° Para presentar un Recurso contra resolución admitidos/inadmitidos, haga clic en el 
MENÚ ubicado en la esquina superior derecha:

Y, seleccione la opción “Recurso contra resolución admitidos/inadmitidos”

7 – Recurso contra resolución 
admitidos/inadmitidos

                 15



7 – Recurso contra resolución 
admitidos/inadmitidos

2° Al acceder al módulo de radicación : el sistema mostrará los datos del recurrente, datos de 
notificación y datos del recurso. 
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7 – Recurso contra resolución 
admitidos/inadmitidos

3° Cargue de documento:

1. Hacer clic en el ícono de carpeta.
2. Seleccionar el archivo desde el equipo.
3. Hacer clic en “Cargar.”

Importante:

Solo se permite el cargue de un (1) documento en 
formato PDF en cada sección, por lo tanto:

Un (1) archivo PDF para el documento del recurso.
Un (1) archivo PDF para los anexos, el cual no es 
obligatorio para continuar con la radicación del 
recurso. 
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7 – Recurso contra resolución 
admitidos/inadmitidos

4° Una vez cargados los archivos:

Hacer clic en el botón “Guardar”.

El sistema procesará la información y 
realizará la confirmación de la 
radicación.

También recibirá un correo de 
confirmación en la dirección 
electrónica registrada.
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CONTACTE 
A LA URNA

SOPORTE TÉCNICO 

Si necesita asistencia con las herramientas 
electrónicas de la URNA, contáctenos a 

través del correo:

csjsirnasoporte@deaj.ramajudicial.gov.co 

Importante: Siempre indique su número 
de documento de identidad, nombre 

completo y número del trámite respecto 
del cual requiere soporte técnico.

CONSULTA O PETICIONES GENERALES 

Si necesita presentar una petición o 
consulta (distinta a soporte técnico), 

contáctenos a través del correo: 

regnal@cendoj.ramajudicial.gov.co 
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